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Google Calendar. Tu agenda y tu
DeL COMERGI0 O G in forchi 6 n.

Por defecto, Gmail estd integrado con Google Calendar, una vez accedes a tu
cuenta Gmail, ya se encuentra disponible el servicio de Google calendar al
igual que el resto de herramientas de la compaiiia.

L Drive Q, Buscar en Drive - @ @ @ = O
n
—c Compartide conmigo
I— Nuevo H
0 » @ Mi unidad Bisqueda My Busine...
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C Noticias Gmail Meet
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U 0 bytes de 15 GB usado Archivos y carpetas que otras personas han compartido contigo.
O Contactos Drive Calendar
. Descubre la colaboracion en tiempo real y olvidate de enviar documentos por correo
>~ Comprar espacio electronico. Arrastra tus elementos compartidos a Mi unidad para que se pueda acceder
a ellos con facllidad. Mas Informacién Eﬂ L ﬂ
| .
|9/
19
‘O

/.

Principado de Asturias

o
Financiado por o
union de c’ IJ o N la Unién Europea ;g—'v SCEPARA  DE INDUSTRIA CONEAGIO I Plan de Recuperacién, Ayuntamiento de c 3 G .
comerciantes Transforma NextGenerationEU pt T W\ Transformacién y Resiliencia Gijon/Xixon Ok DIS\

B =mm fmx pm




Google Calendar. Tu agenda y tu
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Google Calendar al igual que el resto de herramientas
de la compaiiia dispone de una interfaz amigable y de
sencillo uso que te ayudara a organizar tus tareas y
evitar olvidos.

Cdémo acceder y calendarios creados
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Se muestra en una Unica vista e incorpora los eventos y dias marcados personalmente, los que como
opcidén podrds anadir dias marcados en otros calendarios disponibles.

. o . 7 PM
Cada calendario muestra sus entradas de un color determinado que puede personalizarse.

(72
S
o]
g Mis calendarios ”
o Por defecto, muestra 4 calendarios tuyos - e
o) W4 Digicom 2022 o
| .
0 . Cumpleafios )
T 1. Uno personal con tu nombre de usuario de Google. 3 M
% 2. Cumpleaiios. Recordatorios

. 4 PM
; 3. Recordatorios. Tasks
| -
_8 4. Tareas Otros calendarios + A 5 Ph
0
O . . - Festivos en Espafia
S 1 Calendario de festivos en Espaiia 6 P
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S
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O
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informacion.

I— Crear -~
Los eventos tienen asociado un dia y una hora de comienzo y de final
Evento < > (citas médicas, citas personales, visitas de trabajo... you name it)

Las tareas, se programan para que aparezcan en un determinado

momento, pero no tienen por qué hacerse entonces.
Se cargan en el calendario Task (tareas)

Diferencia entre evento y tarea
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Anade un titulo
Revisar stock

Evento Tarea
Evento Tarea

6dejunde 2022 5:00pm
® J P

Mo se repite
’ (9 6dejunde2022 5:00pm
=  Afade una descripcion D Todo el dia
No se repite
Mis tareas ~ = Cada dia

Cada semana el lunes

m Cada mes el primer lunes

Anualmente el 6 de junio

Todos los dias laborables (de lunes a viernes)

Personalizar...

Diferencia entre evento y tarea
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DOM LUN MAR MIE JUE VIE
29 30 3 1 de jun 2 3

> ® 5pm & Revisar stock
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(©) 1 tarea pendiente

Diferencia entre evento y tarea
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1 @ 1 tarea pendiente
@ X

21
3 Tareas pendientes = =

En los Gltimos 30 dias i

Z W X
May Revisar stock

= Z v .
y 31 soopm 13 Revisar stock
(C] pigicom 2022 ' \

Martes, 31 de mayo
® 5:00
‘00pm

1 romnlasfne

Mis tareas

Vameos @ verlo
en directo

Diferencia entre evento y tarea
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L ]
= * -~ .
I— Crear - X |ARade un titulo [ cuarsar |
}Aﬁade un titUIO 1dejunde2022 530pm a 630pm  1dejunde2022  Zona horaria
[ Todoeldia MNoserepite ~
Evento L
Evento Tarea
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
Tarea J v 5
® Miércoles, 1 dejunio  5:30pm - 6:30pm o Arade imvitados
Zona horaria - No se repite
Farl U s 2 3 4

@ Afiade una ubicacién
Permisos de invitados

Encontrar un hueco - )
5 7 8 9 10 11 1 Notificacién ~ 30 minutos = X [0 editarel evento

o = P Invitar a otros
2,  Afiade invitados ARadir una notificacién

Ver la lista de invitados
(W] Anadir videollamada de Google Meet ® Digicom2022 @ ~

P . L. No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~
®  Afiadir ubicacion © ’ i @

~ . i i " s U = = = =
Afadir descripcion o archivos adjuntos BB I Y E= X

Afade una descripcion
= Digicom 2022 @
Mo disponible - Visibilidad predeterminada - Notificar 30 minu...

Mes OpCiones m

£u 1 3

Vemos @ verlo
en directo

Diferencia entre evento y tarea
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Google Calendar. Tu agenda y tu
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De manera opcional, puedes crear tantos calendarios
como necesites. o m 3 13 s m e TOMM

26 27 28 29 30 1 2

4 5 6 7 8 9

Para crear calendarios puede hacerlo desde el botén

2\ Buscar a gente

2 “Crear Calendario” o bien desde el desplegable de

> L] . . e 7 LR
o “Mis calendarios / Crear un calendario”. También desde Mis calendarios ~

< este menU puedes editar la configuracién del mismo. Digicom 2022
le ) cumpleafios o
!5 Recordatorios

T Podrias afadir calendarios de otras herramientas Tasks /
;g mediante una url para poder trabajar con varios Otros calendarios  + A seu
) calendarios en un mismo entorno. Festivo |

TPM

BPM
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— Para suscribirse al calendario de otra

Otros calendarios

Suscribirse a un calendario

Festivos en Espaf persona.
Crear un calendario

3 Explorar calendarios de intereses Si un calendario que has solicitado no se ha
§ Secde URL compartido contigo, el propietario del
c calendario recibird un correo con tu solicitud
(2]
2 Importar de acceso.
P -
O PR
S
c
;0 i
O 10 PM
@)

/.
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10 PM

Otros calendarios L . Crear un calendario
Suscribirse a un calendario
Nombre
Festivos en Espaf _ |
Crear un calendario o
Descripcion
0 i .
o) Explorar calendarios de intereses
>
0]
g DESdE‘ UEL Zona horaria
(GMT+02:00) Hora de Europa central - Madrid
8 Propietario
= Importar digicom2022.estrategiasventa@gmail.com
s o
c
Q2
O
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Otros calendarios

Festivos en Espaf
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Suscribirse a un cal

Crear un calendario

Google Calendar. Tu agenda y tu

endario

Explorar calendarios de intereses

Desde URL

Importar
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informacion.

Hay calendarios creados por defecto,
Festivos de otros paises, deporte

Festivos regionales
Festivos en Espafia Festivos puiblicos y otros festivos ~

Explorar todo ~

Festivos religiosos mundiales
[0 Festivos cristianos

[ Festivos hinddes

[ Festivos judios

[0 Festivos musulmanes

[J Festivos ortodoxos

Deportes

Baloncesto ~
Béisbol ~
Criquet ~
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ZEEE informacion.

Hay calendarios publicos que podemos
importar al nuestro mediante una URL

Otros calendarios . )
Suscribirse a un calendario

Festivos en Espaf _
Crear un calendario

Explorar calendarios de inter Por ejemplo, el C’_alendarlos de la
Agencia Tributaria

Desde URL

Importar https://sede.agenciatributaria.gob.es/

L Sede/ayuda/calendario-
contribuyente/icalendar/instrucciones
-integrar-calendario.html

10 PM

Calendarios nuevos
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M p——
Otros calendarios + A 19 i
Notificaciones de eventos
Renta X Recibe notificaciones de los eventos de este calendario.
Mostrar solo este Si activas estas notificaciones, los propietarios del calendario lo sabran y podran verlas
(] Festivos en Espafia .
Correo electrénico 10 minutos - X

No mostrar en la lista

Notificacion B ..
lcacion

8 Configuracion — e
5 Notificaciones de eventos
=) . . . . . Recibe notificaciones de los eventos de este calendario. Notificaciones de eventos
c . . . . . Si activas estas notificaciones, los propietarios del calendario lo sabran y podran verlas
(7] Recibe notificaciones de los eventos de este calendario.
O . .. .. . . _ Si activas estas notificaciones, los propietarios del calendario lo sabran y podrén verlas
= <+ Afadir una notificacion
Correo electronico ~ 10 minutos b4
o 000000
s h
-g + Afadir una notificacién oras
() dias
Términas — Privacidad e . :
6 Frminas = Frvas Notificaciones de eventos de todo el dia semanas

MatiBmmmimman Al omsmmbmn Aa bmda Al Al

Recibe notificaciones de los eventos de todo el dia de este calendario.
Si activas estas notificaciones, los propietarios del calendario lo sabran y podran verlas

<+ Anadir una notificacion

AUNQUE ANADIR AVISOS LO VEREMOS EN LA CONFIGURACION:
PODEMOS ANADIR ALARMAS A ESTE CALENDARIO DE LA URL PARA QUE NOS AVISE CUANDO CONSIDEREMOS
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Otros calendarios

Festivos en Espaf
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Google Calendar. Tu agenda y tu
informacion.

Nos permite pasar los calendarios que
estemos usando en otras
aplicaciones

Suscribirse a un calendario
Crear un calendario

Explorar calendarios de intereses

No se sincroniza, seria para cambiar

Desde URL el sistema de calendario

Importar

PR

10 PM
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Cémo visualizar los calendarios
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= |, Calendar Hoy < > Febrerode 2023 Q W - i o
DOM LUN MAR MIE JUE SAB
I— Crear 29 30 31 1 de feb 3 4
Febrero de 2023 < > @
v} L M X J v s
e
9

Puedes ver el calendario de
diferentes formas

JTransforma
202212003
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Google Calendar
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= |, Calendar Hey < > Febrerode 2023 O @ 8 Mes ~ i o

QDIGMM Google Calendar. Tu agenda y tu

DOM LUN MAR MIE JUE
I. Crear - 29 30 31 1 de feb

Febrero de 2023 < >

v} L M X J v s

Configuracion

Papelera

Densidad y color V@m(@g V@IT [@Fﬁm@ﬁ'@
—_— configuracion

Configuracion de calendarios

Descargar complementos
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General A

4 picicom

Idioma y region
ldioma y region
Zona horaria

(72

0 Idioma -
S Husos horarios Espanol

S

o Configuracion de los Pais .
Ko eventos Eejpel

o

QO . . . Formato de fecha -
o Ajustes de notificaciones 12/31/2022

c

:8 Opciones de visualizacion Formata de hora )
9 1:00pm

S Eventos de Gmail

(0]

G N

g Combinaciones de teclas

O

Acceso sin conexion

o cl é N Financiado por o O
union de ] la Unién Europea ;g; e I Plan de Recuperacién, Ayuntamiento de c : o
comerciantes Transforma NextGenerationEU N T W\ Transformacién y Resiliencia Gijon / Xixon OMDI\
Principado de Asturias B

@ ==m FAE




4 picicom

Google Calendar. Tu agenda y tu
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Zona horaria
General ~

(] Mostrar la zona horaria secundaria
Idioma y regidn

Zona horaria principal _ Etiqueta
| Zona horaria (GMT+02:00) Hora de Europa central - Madrid "
e
Zona horaria secundaria Etiqueta

Husos horarios No seleccionads
NO Selecclonada
Configuracion de los

aventos Preguntarme si quiero cambiar mi zona horaria principal por la de mi ubicacion actual

- . N T P o - 4 £ r = i it 20N e
Ajustes de notificaciones Mas informacion sobre como funciona Google Calendar entre distintas zonas horarias

Opciones de visualizacion . .
Si trabajas con personas de otras partes del mundo,

L4

Configuracion de calendarios

Eventos de Gmall Husos horarios debes saber cudndo estdn disponibles.

Combinaciones de teclas Y marcar en que.zenarhoraria del evento para que a cada
General ~ . ” .

ACCEsO Sin Conexion Asistente le SCI|§:I la.fecha correcta segun su zona horaria.

Idioma y regidn

Afiadir calendario w Afade una zona horaria

Zona horaria
Importar y exportar

| Husos horarios
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Configuracion de los eventos

General -
Duracion predeterminada -
Idioma y region 45 minutos
Zona hararia [] Reuniones réapidas
Husos horarios Finalizar 5 minutos antes las reuniones de media hora v 10 minutos antes las mas largas
- - | Vameos a verlo
Configuracién de los Permisos de invitados predeterminados -
eventos Invitar a otros, ver la lista de invitados °
Ajustes de notificaciones Afiadir invitaciones a mi calendario - ® @[m (‘ﬂ mT@d?@

De todos

L4

Configuracion de calendarios

Opciones de visualizacion Afiadir videoconferencias de Google Meet automaticamente a los eventos que cree yo

Eventos de Gmail

Armbinaninman da bastan Esta configuraciéon nos permite configurar como son los eventos que no “editemos”
Configuraciéon por defecto

Principado de Asturias
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Google Calendar. Tu agenda y tu

[*) DIGICOM . . r
DEL COMERCIO DE GIJON | nfo r m q C | on e

Ajustes de notificaciones

General ”~
Motificaciones _
Idioma y regidn Alertas
Zona haoraria Mostrar notificaciones pospuestas

| minuto antes del evento

Husos horarios V[ﬁﬂ@g V@[?l]@

Reproducir sonidos de notificaciones

Configuracion de los

oenios [] Notificarme solo si he respondido "Si* 0 "Quizas" el (d]ﬁ[?@@}@

Ajustes de notificaciones

L4

Configuracion de calendarios

Esta configuracién nos permite configurar como son los eventos que no modifiquemos su
configuracién: Configuracién por defecto

Principado de Asturias
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Google Calendar. Tu agenda y tu
DEL COMERGIO DE Gon i N fo mdad Ci 6 n.

Opciones de visualizacion

4 picicom

General A

Mostrar fines de semana

Idioma y region
Mostrar eventos rechazados

Zona horaria [] Mostrar nimeros de semana

w0

9 Husos horarios D Mostrar los eventos mas cortos como eventos de 30 minutos

.
_8 Configuracién de los D Reducir el brillo de eventos pasados

qC) eventos Ver calendarios en paralelo en la vista de dia V m@g V@[?l]@
T) Ajustes de notificaciones i

(9] La semana empieza €l - o

Domingo d dil

_8 Opciones de visualizacion @[m [”T@ @
c Establecer vista personalizada -

O Eventos de Gmail 4 dias

.G ) .

9 Combinaciones de teclas Calendarios altemativos -

5 Ninguno

9 Acceso sin conexion

G

C

8 Afiadir calendarin v Esta configuracién nos permite configurar como son los eventos que no modifiquemos su

configuracién: Configuracién por defecto
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Google Calendar. Tu agenda y tu

[*) DIGICOM . . r
DEL COMERCIO DE GIJON | nfo r m q C | on e

Ajustes de notiticaciones

de Gmail. Mas informacion

Importar y exportar

(72
g Opciones de visualizacién Eventos de Gmail
_8 Gmail puede crear automaticamente eventos y mostrarlos en tu calendario. Estos eventos te
c Eventos de Gmail ayudan a hacer un seguimiento de vuelos u otras reservas.
2
8 Combinaciones de teclas Mostrar en mi calendario los eventos creados automaticamente por Gmail
(0]
O Acceso sin conexidn Privacidad de eventos de correo _
c Solo yo
N
8 Afadir calendario hd Para recibir eventos de Gmail, tienes que activar también Funciones inteligentes y personalizacion en los ajustes
| .
-
.9
G
c
o
O

Vuelos
Reservas de hoteles y restaurantes
Eventos con entradas (peliculas, conciertos, etc.)
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Google Calendar. Tu agenda y tu

[*) DIGICOM . . r
DEL COMERCIO DE GIJON | nfo r m q C | on e

Combinaciones de teclas Mostrar en mi calendario los eventos creados automaticamente por Gmail
Acceso sin conexion Privacidad de eventos de correo -
Solo yo
Afiadir calendario hd Para recibir eventos de Gmail, tienes que activar también Funciones inteligentes y personalizacidn en los ajustes

de Gmail. Mas informacién

Importar y exportar

Cenfiguracién de mis Combinaciones de teclas
calendarios

L4

Configuracion de calendarios

Habilitar combinaciones de teclas

@® Digicom 2022
Pulsa el signo de interrogacion "7 para ver la lista de combinaciones de teclas disponibles

® Cumpleanos
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Google Calendar. Tu agenda y tu

[**) DIGICOM . o7
- H informacién.

Desplazarse por el calendario Combinacion de teclas
Cambiar tu vista del calendario al pericdo siguiente jon
Ir al dia de hoy t

v Actualizar tu calendario dEsctrl+r

.9
’5 Ir a la pagina Configuracion 5

O
&

T) Medificar la vista del calendario Combinacién de teclas
o 1od
()

O Crear y editar eventos Combinacién de teclas 20w
c

:9 Crear un evento c 3o0m
O
9 Wer los detalles de un evento e S5o0a
2 - -

[e)) Eliminar un evento Eliminar

=
C Deshacer z
o

U Guardar el evento (desde |a pagina de detalles del eventa) abrctrl + s

Volver a la cuadricula del calendario desde la pagina de detalles de un evento Esc

o
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PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

& Configuracion

General A
Idioma y region
Zona horaria
Husos horarios

Configuracion de los
eventos

Ajustes de natificaciones

Google Calendar. Tu agenda y tu
informacion.

Eventos de Gmail
Gmail puede crear automaticamente eventos y mostrarlos en tu calendario. Estos eventos te
ayudan a hacer un seguimiento de vuelos u ofras reservas.

Mostrar en mi calendario los eventos creados automaticamente por Gmail

Privacidad de eventos de correo
Solo yo

Para recibir eventes de Gmail, tienes que activar también Funciones inteligentes y personalizacion en los ajustes
de Gmail. Mas informacion

Opciones de visualizacion
Eventos de Gmail
Horario laboral

Ubicacién de trabajo
principal

L4

Configuracién de calendarios

Combinaciones de teclas

Acceso sin conexion

pfiadir calendario v

mportar y exportar

GSUITE (versién de pago)

[Configuracion de mis
kalendarios

I® Contratacion llutelco

Horario laboral

Habilita el horaric laboral para que la gente sepa cudndo trabajas y estas disponible para asistir a
reuniones. Los demas usuarios recibiran una advertencia si intentan invitarte a una reunion fuera
de este horario.

[ Activar horario laboral

Lunes 9:00am a

Mas informacidn sabre el horario laboral

Ubicacion de trabajo principal

Ubicacion Flanta

unién de
comerciantes
Principado de Asturias

Suen

202212009
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Para establecer los lugares de trabajo principales, primero es necesario definir los edificios
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Google Calendar. Tu agenda y tu

[+ DiGicom : r
informacion.

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

poru €.

Los planes de Google Workspace tienen precios a partir de 4,68 € al mes por usuario en el caso de |z edicion
Business Starter, 9,36 £ al mes por usuario en el de |a edicidon Business Standard, y 15,60 € al mes por usuario en el

de |a edicion Business Plus

Todos los planes incluyen

Business Starter
4,68 €

por usuario al mes

Primeros pasos

+ Correo electrénico de empresa
personalizado y seguro

L4

Configuracién de calendarios

 Videollamadas de hasta
100 participantes

+ 30 GB de almacenamiento en la
nube por usuario

 Controles de seqguridad y
gestién

GSUITE (versién de pago)

.~ Asistencia estandar

Mo GkB W

Gmail Drive Meet Calendar Chat

MAS POPULAR

Jamboard Docs

. .
] a E

Sheets

Business Standard

9,36 €

por usuario al mes
Primeros pasos

+ Correo electrénico de empresa
personalizado y seguro

+ Videollamadas de hasta
150 participantes y grabacion
de video

+* 2 TBde almacenamiento en la
nube por usuario

 Controles de seguridad y
gestién

 Asistencia estandar (posibilidad
de contratar asistencia
mejorada de pago)

Business Plus

15,60 €

por usuario al mes

Primeros pasos

«~ Correo electrénico de empresa
personalizado y seguro con
descubrimiento electrénico y
conservacion de datos

 Videollamadas de hasta
500 participantes, grabacion de
video y registro de asistencia

+ 5 TBde almacenamiento en la
nube por usuario

 Controles de seguridad y
gestion mejorados, incluidos
Vault y gestién de puntos de
conexién avanzada

~ Asistencia estdndar (posibilidad

Slides  Keep  Sites

Forms

Enterprise

Contactar con Ventas para conocer
los precios

Contactar con Ventas

 Correo electronico de empresa
personalizado y seguro, con
descubrimiento electronico,
conservacion de datos y cifrado
con S/MIME

.~ Videollamadas con hasta
500 participantes, grabacion de
videos, registro de asistencia,
reduccién de ruido y emision en
directo dentro del dominio

+ Tanto espacio como
necesites**

 Controles de seguridad, gestién
y cumplimiento avanzados,
incluidns Vault. DLP reaiones

o
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PLAN DE DIGITALIZACION

Qmelcom Google Calendar. Tu agenda y tu
informacion.

Google Calendar
2.1 Cémo acceder y calendarios creados
2.2 Diferencia entre evento y tarea
2.2 Calendarios nuevos
2.3 Cémo visualizar los calendarios
2.4 Configuraciéon de calendarios

@ 2.5 Novedades y ultimas funcionalidades

Principado de Asturias
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4 picicom

Google Calendar. Tu agenda y tu
DEL COMERGIO DE Gon i N fo mdad Ci 6 n.

https://support.google.com/al/table/7

3148962hl=es e N

Requerir la verificacion por correo
electronico para reservar citas en
Google Calendar. Mas informacion
(P

Calendar 2022-05-23

Se ha mejorado la interfaz de
usuario para compartir tu lugar de
trabajo en Google Calendar. Mas
informacion @

Calendar 2022-05-09

Configura los controles del
anfitrién y asigna coanfitriones
antes de las reuniones en Google
Calendar. Més informacion &

Calendar 2022-04-18

7 Desarrolla complementos de
N O t O d aS e S t an Google Workspace para adjuntar
Calendar archivos a eventos de Calendar 2022-03-21
desde servicios de terceros. Mas

disponibles en la

Gestiona tareas vencidas en

V e r S i é n g r at u i ta Calendar Google Calendar. Mas informacion | 2022-02-28

(£

Gestiona tareas vencidas en
Calendar Google Calendar. Mas informacién | 2022-02-07
(P

Configura las tareas que quieres
Calendar repetir en Google Calendar. Mas 2022-01-03
informacion &

Comprueba facilmente qué cuenta
estas usando en la version movil

Calendar ” Version movil | 50211213
de Google Calendar. Mas

informacion @

Impide que se afiadan invitaciones
Calendar no deseadas a tu calendario. Mas | 2021-12-13
informacion &
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https://support.google.com/a/table/7314896?hl=es

DIGICOM

GITAL |.l_~.._,|L.
AC10 DE GIION

Crear un evento
desde un Form
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A picicom Crear un evento desde un Form

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

6 o > < K

|_D Hacer una copia
|

e()f fares

= o Google Workspace Marketplace Form to Calendar ® &

Resultados de busqueda de Form to Calendar

Google no verifica las resefias ni las valoraciones. informacion sobre las resefias y los resultados [

Mover a la papelera

GO Obtener enlace previamente rellenado  [JEUEURLRE1TI L ETS ‘ A
K == 7% ['orm Google Forms
il ) 31 Director Dynamic Fields
=  Imprimir =

power your automation
Form Scheduler
BB e MOOmE o, - apseTperts

Form to Calendar Form Director Form Scheduler Dynamic Fields
- . New Addons Jivrus Technologies Digital Thoughts apps experts
&): Ana d Ir CO|a borad ores A simple way to create an event Direct Google Form response to Lets you to limit responses and Dynamic Fields Add-on for
from a Google Form Google Docs, Sheets, Slides, schedule the form based on the Google Forms populates values
submission. Calendar, Contacts, Tasks.... google calendar events. of selection fields. Questions ...
* 3,7 - & 1.004.473 * 41 - 4 2.251.010 * 3,5 « & 2.310.500

{ » Editor de secuencias de comandos * 4.6 - & 2.279.785

S Compiemenios Vames a verlo
en directo

o
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PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Google Meet
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PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

CQPJD'G'“M 2Qué es Google Meet?

Google Meet es una plataforma a través de la cual mantener reuniones online.

Permite el acceso de hasta 100 personas en simultdneo y de forma gratuita hasta 60

minutos de reuniodn.

i!%
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DEL COMERCIO DE GLION

\DF4PduoRkZwi4N6su9Z8x

Acceder a Google Meet

L# Google Meet m29-mie15un @ [0 @ #o(

¢ Videollamadas Premium. @
Ahora gratis para todos.

Hemos redisefiado nuestro servicio de reuniones seguras

o @
!

<

o
o

a

para empresas, Google Meet, para que todo el mundo

Bisqueda pueda usarlo de forma gratuita.

B Introduce un caédigoe o enlac
Ohtén 1in enlace nara

\ 4
i

Play Noticias

Mas informacién sob

para empresas, Google Meet, para que todo el

2= €4
s evento - o Lt 0
Propietario Ultima modificacién Cuenta
yo 10:52 yo u
f 10:47
M e YouTube
df yo 10:46 yo
df yo 10:47 yo Gmail
yo 10:47 yo e
Contactos

unién de
comerciantes
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—

() Crear una reunion para mas tarde

31

CIER
Gl

Drive  Calendar -+ Iniciar una reunion ahora
codigc

=
3

D Programar en Google Calendar

i!%
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Acceder a Google Meet

meet.google.com quiere

B Utilizar la camara
& Utilizar el micréfono
Permite que Meet utilice tu camara y tu

Permitir Bloquear microfono

Meet necesita acceder a tu camara y a tu

micréfono para que los otros participantes te
vean y te oigan. Tendras que confirmar esta
decisidn en cada navegador y ordenador que
utilices.

Cerrar

%

o T o
22 P > > e
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Acceder a Google Meet

[**) DIGICOM

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Anade un titulo

Evento Tarea

-~

7y

ANC) Miércoles, 15 de junio  12:00pm - 12:45pm
Zona horaria - No se repite

1 Encontrar un hueco
2. Afade invitados

| Anadir videollamada de Google Meet

@ Anadir ubicacion

=  Afadir descripcién o archivos adjuntos

= Digicom 2022 @
No disponible - Visibilidad predeterminada - Notificar 30 min...

o
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Opciones de Google Meet

4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

y Pizarra
- Abrir una Jam

EE Cambiar disefio
Cambiar diseho
i Pantalla completa

Seleccion guardada para futuras reuniones

hA

Aplicar efectos visuales @ Automatico

Activar subtitulos

O Mosaico

Notificar un problema O Foco

Notificar uso inadecuado O Barra lateral

Solucion de problemas y ayuda

Mosaicos
Numero méaximo de recuadros que se mostrara, en funcién del tamafio de la ventana.

s —@

© © 0 W B

e e o

Configuracidn
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Opciones de Google Meet

4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

y Pizarra
- Abrir una Jam
o8 Cambiar disefio
Sin efectos y desenfoque
o Pantalla completa
+ . . — 5

Aplicar efectos visuales T

oo © || =&

Activar subtitulos

Fondos de pantalla
Notificar un problema

Fondos de pantalla

(&

Notificar uso inadecuado

Solucion de problemas y ayuda

Configuracidn

© © 0 W B

i
|
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Opciones de Google Meet

DIGICOM

GITAL
0 DE

y Pizarra
- Abrir una Jam
on Cambiar diseno
Los subtitulos se han activado
- Pantalla completa
-}I Aplicar efectos visuales
[cg) Activar subtitulos
Configuracion
o Subtitulos
EI Notificar un problema G v
€83 General
O Notificar uso inadecuado B sk naés .
—@ Solucion de problemas y ayuda Expatl (spae)
Espafiol (Méxica)
| @ Configuracion

Inglés

Portugués (Brasil)

unién de O IJ 0 N
comerciantes J Transforma
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Opciones de Google Mee’r‘

Configuracion X
y Pizarra
- Abrir una Jam Audio Micréfono
o= e .
=m0 Cambiar disefio [k Video Micréfono (Realtek(R) Audio) - \[.]/ o
r=a
Pantalla completa
- @ General Altavoces
+ . . ,
++ Aplicar efectos visuales Ed Subtitulos Predeterminado - Altavoces (Realtek.. ¥ &) Probar
[cg) Activar subtitulos
Configuracion X
Audio Camara
EI Notificar un problema ' ‘
K Video HD Webcam (5986:211b) v
o Not]ﬁcar uso ]nadecuado @ General Ajustar iluminacién de video
1 ) Permite que sea mas facil verte delante de un 0
| Ed subtitulos fondo luminoso
W Solucion de problemas
i Q p y Resolucion de envio (maxima)
. .. Automati -
| @ Configuracion et ‘

Resolucién de recepcion (méxima)

Automatico v ‘

o o-l 6 N Financiado por o O
union de ] J la Unién Europea ;gé FENS  Derdusua coneaco I Plan de Recuperacién, Ayuntamiento de c g
comerciantes Transforma . K W\ Transformacién y Resiliencia (le()ll/XlX()l] OM Dl \

Principado de Asturias - NextGenerationEU

§ c=m FADE B




4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Crear una nuevdad reunion
desde el teléfono

o
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— Nueva reunion desde la app del teléfono

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

13:16 wil = )

Reunidn Km

Si cliqgueamos en la opcidn de
nueva reunion

Obtén un enlace para compartir

Toca Nueva reunién para generar un enlace gue puedes
compartir con las personas con las que quieres reunirte

B GI é N Financiado por
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PLAN DE DIGITALIZACION
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QDMGM Nueva reunién desde la app del teléfono

Con este enlace podemos enviar a todos las personas
que queremos que vengan d la reunidn

Obtener un enlace de reunién para€ompartir

Iniciar una reunién ahora
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PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Q\mmcom Nueva reunién desde la app del teléfono

potdn nos guarda el enlace para poder pegarlo

oooooooooooo

Podemos enviarlo directamente
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Qmemm Nueva reunién desde la app del teléfono

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COME

Empezamos la reunién y dentro tenemos
el enlace para compartir

Obtener un enlace de reunién para compartir

Iniciar una reunién ahora
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DlGlcom Nueva reunion desde la app del teléfono
) R

Empezamos la reunidon y desde “dentro” invitamos

Este botdn nos guarda el cédigo para poder pegarlo

res la primera persona en unirse

Comparte este enlace de reunién con las personas que quieras
que asistan

meet.google.com/wzj-smbs-sce

Podemos enviarlo directamente

unién de
comerciantes
Principado de Asturias
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DIGICOM

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GIJON

Principado de Asturias
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