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53 cicom Google Drive.

2Qué es Google Drive?
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C’fj - Google Drive

L GOOgle Dl’ive Usuarios Equipos Empresa

Acceso sencillo Qué se necesita:
y seguro a todo « Una cuenta de Google (o de cualquier otro

: roveedor
tu contenido P )
Guarda, comparte y colabora en archivos y carpetas 7 .
desde cualun:ertdi:positivo movil, tablet uyordepnador Q u e Ofre Ce .
* Un plan personal gratuito.
e brive * Planes especificos para empresa, asociados al

dominio,
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ﬁ oscom Google Drive
o V

Accesible desde Smartphone, Tablet u ordenador.

Disfruta de Drive en cualquier dispositivo

Drive funciona con las principales plataformas para que puedas trabajar sin interrupciones

desde cualquier navegador, dispositivo movil, tablet u ordenador.

Download on the GETITON
' App Store }\ Google Play

Ira Google Drive  Descargar Drive para ordenadores
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4

Guarda

cualquier archivo
Drive te ofrece 15 GB de almacenamiento de

El plan personal ofrece:

* 15 GB de almacenamiento para N Id
Google gratis para empezar. Guarda fotos,
articulos, disefos, dibujos, grabaciones, videos
0 lo que quieras.

guardar cualquier tipo de archivo

y formato. D

H-W

e Sincronizacidn de archivos.

m Expenses 2014.doc

Sin llegar a ser plan de empresa,

Family reunicn jpg
Fotos, videos, presentaciones, archivos PDF e E Google, a TI‘CIVéS de GO g|e One
incluso archivos de Microsoft Office. Con Drive
puedes guardar cualquier tipo de archivo de
forma segura.

= Junipers first snow.mov

ofrece almacenamiento y

) Piano recital mp3

funcionalidades extra...

A~ Treasure map.pdf
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O )

:Que diferencia hay entre Google One y
Google Drive?

Google Drive es un servicio de almacenamiento, Google One es
un plan de suscripcién que te proporciona mas espacio de
almacenamiento en Google Fotos, Drive y Gmail. Con Google
One, consigues ventajas adicionales y, ademas, puedes
compartir tu suscripcion con tu familia.

El modo en que usas Google Drive no cambia, por lo que no
tienes que preocuparte de perder o transferir datos.

Mas informacién sobre cémo funciona Google One con
Google Drive, Gmail y Google Fotos
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Google Drive
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Diferentes Planes

Recomendado
Basic Standard Premium

15 GB 100 GB 200 GB 21B

1,99 €/mes 2,99 €/mes 9,99 €/mes

O prepago anual QO prepago anual O prepago anual
(16 % de ahorro): (16 % de ahorro): (17 % de ahorro):
19,99 €/ano 29,99 €/afio 99,99 €/ano
Incluye Google One incluye Google One incluye Google One incluye
v 15 GB de almacenamiento v 100 GB de v 200 GB de almacenamiento v/ 2TB de almacenamiento
almacenamiento v Ayuda de expertos Google v Ayuda de expertos Google
¥ Ayuda de expertos Google v Opcién de ahadir ala v Opcién de afadir a la
v Opcidn de afiadir a la familia familia
familia v Ventajas para suscriptores v Ventajas para suscriptores
¥ Ventajas para suscriptores v VPN para teléfonos Android
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Google One

Proteccion y seguridad

Ten la tranquilidad de saber que tus archivos y

recuerdos mas importantes estan seguros en la nube
Ademas, con la VPN integrada en la aplicacion
Google One para teléfonos Android, puedes cifrar tu
actividad online y anadir asi un nivel de proteccion

adicional. Mas informacion sobre nuestra VPN
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Google Drive

[ | DicicoM 4~ Google Drive

DEL COMERCIO DE GLION

L Drive CQ, Buscar en Drive = @ @ @ i @

Mi unidad ~ B & )

Sugerida
[8]  Miunidad

Unidades compartidas / " [
R = . . P ——— .

¥ E MARIAMNA PFEREZ PANIZO

D ordenadares +
Datos de contacto Proyeccion ... B Datos para cumplimentar contrato Datos para cumplirmentar contra... B 4 Ejercicios del 36 al 50 - Avanz
g-. GCompartido conmigo Edilade hoy por Anlon Pérez Panizo Lo has editado hay La has editado hoy Lo has abierio hay
Gj Reciente
Carpetas Mombra <l
‘;',‘{ Destacados
[ Fepdi B | B -
£y Almacenamiento - I - B
—
26 GEB de 100 B usado
Comprar espacio
>
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L Drive Q_ Buscar en Drive e @ @ @ HH '
I_ Nuevo Mi unidad ~ B ®
Sugerida
» [ Miunidad
K ' L TR
S ¥ B B i
28 compartido conmigo St porieo B I__-/ \._I
(683
@ Reciente - @ @ L' g
Ly
¢  Destacados B imagen cvjpg | solicitud de permiso —
Lo has abierto hoy Editado hace menos de un mes por t
E Papelera a
Configuracion i (
Carpetas bre
¢y Almacenamiento

Instala Drive para ordenadores

BB FORMACION

2,9 MB de 15 GB usado

Combinaciones de teclas

o
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Mi unidad ~ p—— =6
Sugerida
F B =
: = | == —|
Sollctudde permisa
M imagen cvjpg B solicitud de permiso B solicitud de servicio Lista de tareas Presupuesto mensual
Lo has abierto hoy Editado hace menos de un mes por ti Editado hace menos de un mes por t
Mi unidad ~ H O
.
Carpetas
Sugerida

= vn

Archivos

M imagen cvjpg B solicitud de permiso B solicitud de servicio Lista de tareas Presupuesto mensual
ll . 2 Lo has abierto hoy Editado hace menos de un mes por t Editado hace menos de un mes por i Editado hace menos de un mes por i Editado hace menos de un mes por t
Nombre 4 Propietario Ultima modificacion Tamario de archivo
BB ForRMACION yo 2jun 2022 yo -
M imagen cvjpg yo 8 ago 2020 yo 2ME
Lista de tareas yo 6jun 2022 yo 2kB
Presupuesto mensual yo 6jun 2022 yo 8ks
E Solicitud de permiso yo 6jun 2022 yo 805 kB
B solicitud de servicio yo 6jun 2022 yo 37kE
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Configuracion m

Almacenamiento
General 2,9 MB de 15 GB usado

Motificaciones

Gestionar aplicaciones Comprar espacio Ver elementos que ocupan almacenamiento
Opciones para volver a
colocar en carpetas (® En las préximas semanas, los elementos de tu propiedad que se
compartidas elementos encuentren en mas de una carpeta se reemplazaran por accesos
que ahora no son visibles .
directos.

para todos los usuarios
que tienen acceso a la
carpeta

Entre ellos, pueden incluirse los elementos de las carpetas compartidas que
actualmente no estén visibles para todos los usuarios gque tengan acceso a esas
carpetas. Los usuarios no tendran acceso a estos elementos, pero si podran ver de
gué tipo son y sus nombres. Mas informacion

Reemplazar por accesos directos

O @®

No reemplazar por accesos directos
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— Configuracion

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

(_) MNoreemplazar por accesos directos
I General
Motificaciones

Convertir archivos subidos

Gestionar aplicaciones [J convertir archivos cargados al formato del editor de Documentos de Google

Idioma Cambiar configuracién de idioma £

Sin conexion Crea archivos y abre y edita tus archivos recientes de Documentos, Hojas de célculo y
Presentaciones de Google en este dispositivo sin conexion
Mo se recomienda en ordenadores pdblicos o compartidos. Mas informacion

Densidad Normal -

Sugerencias Muostrar archivos sugeridos en Mi unidad

Mostrar archivos sugeridos en Compartide conmigo (es necesario actualizar la pagina)
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Configuracién m

General Navegador [ Recibir las actualizaciones de elementos de Google Drive en el navegador
I Notificaciones
Gestionar aplicaciones Correo electrénico Recibir todas las actualizaciones de elementos de Google Drive por correo electrénico

Se seguirdn enviando los mensajes relacionados con la cuenta
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Trabajo Colaborativo
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PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GIION

CQPJ ccom Google Drive

* Compartir archivos y carpetas.

* Trabajo Colaborativo en

documentos de texto, hojas de

Comparte archivos y carpetas

Puedes invitar facilmente a otros usuarios a ver todos los archivos que

cdlculo y presentaciones.

quieras ademas de descargarlos y trabajar en ellos, sin necesidad de enviar

archivos adjuntos por correo electronico.

v B}
i
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Google Drive
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- . = o :
l— Nuevo Mi unidad ® & o : B ® E
Cor. partir "FORMACION"
v [B] Miunidad carpetas Nembre m FORMACION % L Drive Q, Buscar en Drive =
» FORMACION .
L BB FORMACION B @ Miunidad > FORMACION ~ -
Detalles Actividad I— Nuevo

~ [0 Ordenadores
. ; € Abrircon >
Compartido conmigo 3 @ Mi unidad B FORV
+ [5 Nueva carpeta

Reciente » [ FORMACION

ol
(=

S+ Compartir Detalles
¢ Destacados ~ [0 Ordenadores
)

G2 Obtener enlace
Papelera 9)  Compartido conmigo
= ¢ @. Afiadir acceso directo a Drive
Reciente
a Almacenamiento ® Mover a
¥  Destacados Yr Afadir a Destacados
/Z2. Cambiar nombre
E Papelera
@ Cambiar color >
Oy Almacenanients Q, Buscar en FORMACION
1byte de 15 GB usado Descargar Quién tiene a
Comprar espacio E Quitar & No compa

Gestionar acce
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Google Drive
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e Compartir con personas y grupos

ﬁ vrive 4, Dpuscar en urive = v
Aln no se ha afadido a nadie
Ep— Miunidad > FORMACION ~
< Abrircon >
» B Miunidad T | FORM/A

» @@ FORMACION e Obtener en|aCe 533

Compartir Detalles
~ [0 Ordenadores

D

I GD  Obtener enlace l
2, Compartido conmigo - - 3 . .
&.  Ahadir acceso directo a Drive https://drive.google.com/drive/folders/TyMPcU-S_gBqgq_bZsWysfCerH..  Copiar enlace
(© Reciente Mover a
¥  Destacados Y% Afadir a Destacados
W pepe /. Cambiar nombre o) Restringido &
apelera =an . ) .
@  cambiar color > Solo las personas afiadidas pueden abrir este enlace
I O Amacenamiento Q_  Buscar en FORMACION
8 1 byte de 15 GB usado &, Descargar Quién tj ¢ Enviar comentarios a Gooale Hecho
2
I Comprar espacio [ Quitar 8) N

o> Restringido ~
=%

+/  Restringido

Enviar co

Cualquier persona con el enlace

Ed
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Dénde encontrar lo que comparten conmigo

Mi unidad ~ =
l— Nuevo
Carpetas Nombre 1 . .
» @  Miunidad P e Miunidad
» I FORMACION BB FORMACION
Detalles Activid:

~ [0 Ordenadores

2} Compartido conmigo

@ Reciente ‘

'ﬂ( Destacados

] Papelera

¢y  Almacenamiento

Aqui puedes ver los detalles de los archi

1 byte de 15 GB usado
carpetas

Comprar espacio

DE NOUSTA COMEROO I Plan de Recuperacién, @ Ayuntamicnto de c
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Archivos que se pueden
crear en Drive
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L Drive Q, Buscar en Drive

Compartido conmigo tido conmigo

I— Nuevo 5 Ccarpeta
Subir archivo
» [8] Miunidad
Subir carpeta
» [l FORMACION
Bl Documentos de Google >
~ [0 Ordenadores
‘ Hojas de calculo de Google >
o, 0] .
& Compartido conmigo Presentaciones de Google >
@ Reciente ' B Formularios de Google > |
Mas >
ﬁ Destacados \ Dibujos de Google
Google My Maps .
[] Papelera _ | con
¢ Almacenamiento Consult: Google Sites lismo s

Google Apps Script
1 byte de 15 GB usado
Google Jamboard
Comprar espacio
Conectar mas aplicaciones

+ @GOHRDA

o
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tido conmigo

5 carpeta
Subir archivo
Subir carpeta
B Documentos de Google < > L ~
O veremos manand en
Hojas de calculo de Google €— f d 'd d
Presentaciones de Google > p rotundaiaa
B Formularios de Google >
Mas >
Dibujos de Google
Google My Maps
gle My Map a con
¢  Almacenamiento Consult Google Sites lismo s

Google Apps Script

1 byte de 15 GB usado
Google Jamboard

Comprar espacio

+ DO HBON

Conectar mas aplicaciones

o
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Google Drive

4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

tido conmigo

5 carpeta
Subir archivo .
Subir carpeta Presentaciones de Google, nos
permite hacer PPT=PowerPoint
B Documentos de Google >
Hojas de célculo de Google > - a en IG nUbe
Presentaciones de Google - I -
. Presentaciones de Google >
B FormuleriosdeGoogle Presentacion en blanco
Mas B Formularios de Google >

Desde una plantilla

noa

Vaeamos @ verlo
en directo

comerciantes Transforma :
Principado de Asturias - NextGenerationEU
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Google Drive

[**) DIGICOM
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DEL COMERCIO DE GLION

tido conmigo

5 carpeta
Subir archivo
Subir carpeta
B Documentos de Google >
Hojas de célculo de Google >
Presentaciones de Google > '
B Formularios de Google >
Mas > 0 . .
EY Dibujos de Google < leUIOS de Google, nos permlfe
K2 Google My Maps a con Dibujar digitalmente
¢ Almacenamiento Consult | Google Sites fismo s
EJ Google Apps Script
1 byte de 15 GB usado
B ol sambont amos @ verlo
Comprar espacio
+

Conectar mas aplicaciones @[m d ﬁ[?@@]l@
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Google Drive
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tido conmigo

[

Carpeta

Subir archivo

B &9

Subir carpeta

Google My Maps permite crear mapas

B Documentos de Google > . ~ o
personalizados para ainadir a vestra web o
Hojas de célculo de Google > . .
resantaciones de Google | > compartir, en donde marcar con , por ejemplo
B Formularios de Google > nuestro logo, la ubicacién de nuestras tienda.
Mas >
EY Dibujos de Google
- Ed Google My Maps Bcon
¢ Almacenamiento Consult | Google Sites fismo s
EJ Google Apps Script
1 byte de 15 GB d
s p— Vamos @ verlo
Comprar espacio
_+_

Conectar mas aplicaciones @[m d ﬁ[?@@]l@

Principado de Asturias NextGenerationEU
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Google Drive

4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

tido conmigo

5 carpeta
Subir archivo
Subir carpeta . . ., .
Google Sites es una aplicaciéon online
D tos de G I > o o e
S Documentos de Google que permite crear un sitio web de grupo de
Hojas de célculo de Google > .
. . ' una form ncilla.
resentaciones de Google >
B Formularios de Google >
Mas > o
Dibujos de Google V |]
Ed Google My Maps kcon m©§ @] V@[r @
¢ Almacenamiento Consult | Google Sites fismo s o
EJ Google Apps Script @[m dﬂﬁ@@@
1 byte de 15 GB usado
[ Google Jamboard
Comprar espacio
-+  Conectar mas aplicaciones
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Google Drive

[**) DIGICOM

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Apps Script es versatil. Entre otras cosas, te permite:

tido conmigo _ _ )
¢ Agregar menus, cuadros de didlogo y barras laterales personalizados a Documentos, Hojas

5 carpeta
de calculoy Formularios de Google.
Subir archivo o - . -
* Afadir funciones y macros personalizadas para Google Sheets.
Subir carpeta X . . . . . .
e Publicar aplicaciones web, ya sean independientes o integradas en Google Sites.
B Documentos de Google > ¢ Interactuar con otros servicios de Google, incluidos AdSense, Analytics, Calendar, Drive,
Hojas de célculo de Google > Gmail y Maps.
Presentaciones de Google > * Crear add-ons (complementos) para ampliar Google Docs, Sheets, Slides y Forms, y
B Formularios de Google > publicarlos en la tienda de add-ons.
Mas > o e Optimizar los flujos de trabajo de Google Chat mediante la creacién de un bot de chat.
EY Dibujos de Google
Google My M
Ed Google My Maps B
¢y Almacenamiento Consult | Google Sites lismo s
EJ Google Apps Script
1 byte de 15 GB usado
[ Google Jamboard
Comprar espacio
-+  Conectar mas aplicaciones
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Google Drive

4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

tido conmigo

5 carpeta
Subir archivo
Subir carpeta
B Documentos de Google >
Hojas de célculo de Google >
Presentaciones de Google > '
B Formularios de Google , Pizarra digital colaborativa
Mas > con pantalla tactil de 55 pulgadas y resolucion 4K
EY Dibujos de Google
G le My M
Ed Google My Maps E con
¢ Almacenamiento Consult | Google Sites T e
EJ Google Apps Script
1 byte de 15 GB usado
m—— ameos @ verle
Comprar espacio
+

Conectar mas aplicaciones @[m d ﬁ[?@dr@
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enu de documentos
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A bicicom MenU de documentos

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Disponible sin conexién

Nombre @ Vista previa
BB FORMACION €  Abrir con >
! Imagen cv.jpg &+ Compartir
Lista de tareas GD Obtener enlace
[ Mostrar ubicacién del archivo
Presupuesto mensual
(s Afiadir acceso directo a Drive
B solicitud de permiso
Mover a
B solicitud de servicio Y7 Afiadir a Destacados

Cambiar nombre v m@@ @] V@[rl]@

Ver detalles o)
Gestionar versiones @[m d]ﬂﬁ@@@

Hacer una copia

-0 o

Descargar

Quitar

El

o
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Historial de versiones
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Google Drive

4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

I Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramien

Historial de versiones

~ Nuevo > >redetermi...
[ Abrir Ctrl+0
- ) A v Mostrar solo versiones con nombre »
C [ Importar
|©) Hacer una copia HOY
[¥] Guardar como hoja de célculo de Google
G RE| TOTAL .
r < I € | 285,00€ | » 15 de noviembre, 10:18 :
\lin & Compartir € Version actual
' = correo electrsnico - IE Poner nombre a la versién actual AL VL ez =TT el et D
E € Oviedo Emprende
Tra L Descargar > € | . . . -
T Ver historial de versiones Ctrl+Alt+Mayus+H
4+ Cambiar nombre C | wguue 1 15 de noviembre, 10:14
Kika M. Pérez - Transformacion Digital
TR TOTA [ ] .
. 1 Mover - Oviedo Emprende
m (@ Anadir acceso directo a Drive
Ve T Mover a la papelera J€111.050¢
ot £ ] 285,00
Tc -
49 Historial de versiones -
E (® Activar acceso sin conexién
Su € | 400,0C
Vameos @ verlo
(© Detalles
mE Cimn 20 «

en directo

Jin
i
i
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L DIGITALIZACION
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Descarga local

o
o- Financiado por <>
union de : ’ [ J ON la Unién Europea ;g-;. SIS B connco I Plan de Recuperacién, APSIMRDICIND d8 cOM%. \
comerciantes Transforma 4N e W\ Transformacién y Resiliencia (xl]()l]/XlX()n 1

Principado de Asturias - NextGenerationEU

B =mm mr m




Google Drive

4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Titulo del doc ¥ &

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayud

L Compartir - Arial ~ - 115 + B
1 = 1 2 3 4 5
Nuevo >
o
< Abrir Ctrl+0

Los/ Hacer una copia

Descarga Local ot

Correo electrénico . Oviedo Emprende es una inic

- nersnnas emnrendedoras aiig V m@g @] V@[?l]@

LiEsni e g Microsoft Word (.docx)

Activar acceso sin conexién Formato OpenDocument (.odt) do dil
| en directio

” Historial de versiones g Formato de texto enriquecido (.rtf)
A
Cambiar nombre Documento PDF (.pdf)

w Texto sin formato (.txt

Mover (-tx)

Pagi b (-html imid

© &% Anadir acceso directo a Drive agina web (html, comprimido)

- Publicacion EPUB (.epub)
- B Mover a la papelera
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Ordenadores

MI CARPETA EN LA NUBE

Plan de RecuDeraCién, -'\\'l.l.lll;lllli(‘lll(.b (I(" c M é °
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Drive para ordenadores es el cliente de sincronizacién con

!’ DIGICOM ordenador de Google que te permite gestionar y compartir
S CoMERGD D Cw contenido fdcilmente en todos tus dispositivos y en la nube
& orive Q. Buscar en Drive = @ o s @
oo L Drive Q_ Buscar en Drive 7= ©® O (#)
«[@ Miunidad e Configuracion
» [ FORMACION I- SR, Instala Drive para ordenadores

1+ O ordenadores

v @ Mi unidad

2, compartido conmigo
v @l FORMACION

@ Reciente
Y%  Destacados ~ [0 Ordenadores
[ Papelera 2 Compartido conmigo
¢ Almacenamiento @ Reciente
3kB de 15 GB usado ¢ Destacados

Comprar espacio lm Papelera

¢ Almacenamiento

3 kB de 15 GB usado

-

Comeprar espacio

£
unién de QlyoN
comerciantes J Transforma

Principado de Asturias -

B E=m FADE

No hay carpetas sincronizandose con Drive

Aqui apareceran las carpetas de tu ordenador que se sincronizan con Drive mediante
Drive para ordenadores. Mas informacion

Combinaciones de teclas

Aqui puedes ver los detalles de los archivos y las

carpetas

Google Drive

Vames @ verlo
en directo
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