1. Muchas gracias por tu interés en esta actividad; empezaremos en unos

instantes.
’- D I G Ico M 2. Recuerda apagar tu camara y silenciar tu micréfono.
A 3. Durante la sesion para cualquier pregunta, puedes utilizar el chat interno
PLAN DE DIGITALIZACION de la plataforma. Al final abriremos micros y turno de preguntas.

DEL COMERCIO DE GLJON 4. La sesion sera grabada, y podra ser publicada posteriormente en los
canales del proyecto Digicom; puedes abandonarla en cualquier momento

“GMAIL”

w ek . 9|J0f\relqggg %\jSh | /impulsa
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PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

gB DIGICOM Gmail para empresas y particulares

M Gmall Para empresas Iniciar sesion Crear una cuenta

Mejora tu
productividad con

Gmail

Participa en videollamadas para hasta 100 personas con subtitulos Vet
instantaneos y pantalla compartida; ahora Google Meet esta integrado en ; e
Gmail.

e By

Crear una cuenta

ia : e . # -
m et denes QIJONreinicia S | /inpulsa
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PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

[ DiGicom Google Workspace

GO gle WOkapaCG Soluciones Productos Precios Recursos Consola del administrador Comunicarse con Ventas Comience ahora
v
= M Gmai Q Sosrch mail and chat - sae - @ B H Goge §
L
- Conpos o- ¢ > = m
» Blsise, me Invitation: Toam UX Syne from 1pm 10 2pm o Wednesday — o #1.¢ boe 5o a I
o » Clarence, Vita. Chocelate Factory Tour — Congratulets 123 A
D ;’:m - Briaana, John. s Surf Sunday? - Great lers naoam L]
® Sncored » Shirley, Ethan. ” Road vip photos — P Sev " ) o - -
© nevwes Bty Brosil = Q Correo electronico empresarlal seguroy mucho mas
) C':“ T . > Vg Atontic Confimanca for Fght VAZSS SEOR ., " ¢
@ e . g mrmmee——l @ Voo hall . La tltima version de Gmail simplifica la tarea de mantenerse al corriente
Shirtey. Jetfery > Xanter Phots from my road t7ip ~ i o, Ml hmw'm . "
g{ e Schad, e Phogotaphycamen itk s o del trabajo mas importante. Ademas de disfrutar de un correo electronico
oh. ko g -
- Sonedns e o @ e s T o o . seguro y sin anuncios, puede chatear, realizar llamadas de voz o
o Poectcive e st i o st mieii— ol () otorn Foe " | videollamadas, y tener el control de los proyectos con tareas y archivos
e e N B paie ey SR s compartidos, todo directamente en Gmail.
3 m«”;ﬂw Peter, Christinn vucascn Bread oag cockins — CAN Y 0 o’ .
Dorna Asbec Smon  Have o seon i ot =1 il
5 ”;" B Joha, Richad, me. Lunch plans toduy? — Messenget bag . Mika, Maatka
A -~ <
£ Mymestings ¥ Joha, Ethan, £t Meeting rescheduie” ~ | am sorry, Wil ke & Jook over & / P o d > COmlenCe ahora
e n
By o

Principada de Asturias 2020200
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4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Go gle WOrkSpace Soluciones Productos Precios Recursos Consola del administrador Comunicarse con Ventas

* Dominio propio
Elija su edicion. Pruebelo gratis durante * Mas espacio
14 dias. e Mads seguridad

Los planes de Google Workspace tienen un precio de solo $5.40 por usuario al mes para Business Starter, $10.80

. . L4
por usuario al mes para Business Standard y $18 por usuario al mes para Business Plus. i CO nt rOIeS de ad m I nlst raC|On ses

Todos los planes incluyen lo siguiente: b I nteg ra C i O, n Co n Ot ra S
Moo D # o ¢ BB B B aplicaciones

Gmail Drive Meet Calendar Chat Currents Jamboard Docs Sheets Slides  Keep Sites Forms

MAS POPULARES

Business Starter Business Standard Business Plus Enterprise

$5-4O usd $1O8O usp $18 usD Comuniquese con el equipo de

] Ventas para conocer los precios
. ) por usuario al mes
por usuario al mes por usuario al mes

Comenzar Comenzar Comenzar Comunicarse con Ventas

io : I . .
m et denes QIJONreinicia S | /inpulsa
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DIGICOM Crear cuenta de Google

DEL COMERCIO DE GLON

https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?service=analytics&continue=https%3A%2F%2Facc
ounts.google.com%2FManageAccount%3Fnc%3D1&hl=es&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp&nog
m=true

Google

Crea una cuenta de Google

Ir a Google Analytics

Nombre
[ | Apellidos

Tu direccién de correo electrénico

Deberds confirmar que esta direccion de correo electronico es
tuya

0 o

Crear nueva direccion de Gmail

Una cuenta. Todo Google a tu
Contrasefia Confirmacion disposicién.

Utiliza ocho caracteres como minime con una combinacién de
letras, nimeros y simbolos

[C] Mostrar contrasea

Prefiero iniciar sesién Siguiente

io : I . .
m et denes QIJONreinicia S | /inpulsa
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DIGICOM

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Para empresas

Acceso al Ecosistema de Aplicaciones Google

Q

AdMob

Asistente de Google

N

Google Ads

?

Google Maps

Platform

G

Google Workspace

{4

AdSense

Y

Blogger

al

Google Cloud

O

Google Marketing
Flatform

q

Optimize

Administrador de Go
ogle Podcasts

=l

Business Messages

Google Digita
Garage

Google Merchant
Center

~
o—

v

Search Console

Analytics

A

Camparfias de Google
Shopping

/

Google Domains

|

Google My Business

Surveys

Android

'

Chrome Enterprise

J
Google Enterprise
Search

Google Trends

¢

Tag Manager

0

Anuncios de
inventario local

B
e
.
Data Studio
[ - ]

Google Manufacturer
Center

~

Google Web
Designer

0

Waze Local

2020,/200

i ] . . .
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[° *] Dicicom Autenticacion de doble factor

DEL COMERCIO DE GLION

D)

Inicio Segundad

] Informacion personal Opciones y recomendaciones que te ayudan a proteger tu cuenta

Datos y personalizacién

Tienes recomendaciones de seguridad

> @

Seguridad ) o .
Acciones recomendadas encontradas en la Revision de Seguridad
o» Contactos e informacién ]
=Y compartida

Pagos y suscripciones
Proteger tu cuenta

© O

Informacion general
Actividad de seguridad reciente
Nuevo inicio de sesion en Windows 3jul - Espafia >
Nuevo inicio de sesion en Windows 30 jun - Espaiia >

Revisar actividad relacionada con la seguridad

Privacidad  Términos  Ayuda

D FADE (-

o \ o . .
m Sormerciantes QIJONreinicia  F\jSn | /inpulsa
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[ | o Introduccion a Gmail

* Gmail es uno de los servicios de correo electronico mas populares y extendidos.

* Su llegada en abril de 2004 supuso una revolucidn en el correo electrénico, puesto que ofrecia una
capacidad de almacenamiento para cada buzén mucho mayor de lo que ofrecian los restantes servicios de la
época (1GB que ademas iba en aumento), e introducia funciones innovadoras para la gestién de los
mensajes.

* Dispone de una version gratuita, y también de una de pago que esta integrada en la solucion de Google
para el trabajo colaborativo en organizaciones, Google WorkSpace (antes llamada Google Apps y G Suite).

L]
s I s e s . -
m comerciantes QIJONreinicia  Fjon | sinpulsa
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gﬂ DIGICOM Principales caracteristicas de Gmail

DEL COMERCIO DE GUON

En el servicio gratuito, la capacidad del buzén es de 15 GB*
*Esta capacidad es compartida con los servicios Google Drive y Google Fotos

Dado que al crear una cuenta de Gmail se crea paralelamente una cuenta de Google, con ese correo se
dispone de acceso a otros servicios de Google como el calendario, los mencionado Drive y Fotos, YouTube,
etc.

Puede configurarse en gestores de correo como MS Outlook, Mozilla Thunderbird, etc.
Dispone de app mavil especifica para Android e iOS

Es posible recibir y enviar correo de otras cuentas de correo electrénico (tanto de Gmail como de otros
proveedores)

io : I . .
m Sormerciantes QIJONreinicia  F\jSn | /inpulsa
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[**] DIGICOM ¢Como comenzar?

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

Google

Crea una cuenta de Google

Nombre Apellidos

MNombre de usuario {@gmail.com

Puedes utilizar letras, nimeros y puntos

https://accounts.google.com/signup

Prefiero usar mi direccion de correo electrénico
actual

E
€

» i

©

Contrasefia Confirmacion

Utiliza ocho caracteres como minimo con una combinacion de Una cuenta. Todo Google atu

letras, nimeros y simbolos dispaosicion.

[[J Mostrar contrasefia

Prefiero iniciar sesion Siguiente

Principada de Asturias

io : s . .
m et denes QIJONreinicia S | /inpulsa
E

i = e @)




N DE DIGITALIZACI(

= Optimizar la visualizacion

= M Gmail Q, Buscar correo - @ i
* Correo V4 O~ ¢ : e des ) '

er;jDIG":OM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
P

Ajustes rapidos X

[ Recibidos 1 .
[J Principal 2, Social ) Promociones [EXITTN (i) No .
v Destacados Ver todos los ajustes
B> Enviados @yahoo. Nuevo mail sospechoso - Hola Mariano. Este, es de h
[y Borradores M screenshot_20... DENSIDAD
M Todos
yo 2 mail blogueado - No te preocupes Jose, si puedes mi .fé:. Predeterminada =
()  Spam
M Dibujo mail blo...

Il Papelera .

() Comoda

Fw: Invio per posta elettronica: salario consolidato -°
2 DAT - Madurez Didital - Buenos dias Mariano, espero que hayas pasado ut O Compacta
info [TAWDIS] Detalle del analisis http://www. .com - Si no visL__

Es posible ajustar el tamano y densidad de los elementos de la bandeja de entrada, para
poder ver mas o menos elementos, con mayor o menor detalle, etc.

]
i0 | I . # .
m et denes QIJONreinicia S | /inpulsa
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DIGICOM

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

M Gmail

~ Correo
[J Recibidos
¢ Destacados
(© Pospuestos
> Importantes
B> Enviados
Epp  Programados
[ Borradores
M Todos
@ Spam
[ Papelera

7

1

¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
Usar paneles de vista previa (o no)

Q_ Buscar correo

- B © m 28 0 @
[J Principal 2 Social
Mariano, yo 3 13:09

Necesito asesoramiento con Gmail
Ah pues estupendo, te lo agradeceria, si! M...

@yahoo. @ 17/1/20
Nuevo mail sospechoso
Hola Mariano. Este, es de ...
LYo 2 & 16/1/20

mail blogueado
No te preocupes Jose, si p...

@yahoo.
Fw: Invio per posta elettronica: salario con...

Y este es el primero que m...

12 19/11/18
DAT - Madurez Didital
Buenos dias Mariano, espero que hayas pa...

info 11/7/18
[TAWDIS] Detalle del andlisis http:/www.e...
Si no visualiza correctamente este email, p...

®

()

- ®sas

: 1-6de 6 4 > Es ~

. Sin division
> Promociones

Division vertical

[TAWD|S] Detalle del Division horizontal &®
http:/Mmww .com

¥ Recibidos x

info@tawdis.net mié, 11jul 201813:24 ¢ € :

para mi w

Si no visualiza correctamente este email, puede acceder al informe detallado
desde su navegador

Taw @

jAyudanos a mantener TAW! Desde hace 15 afios el
proyecto TAW fomenta la accesibilididad de la Web de
forma gratuita. Donar TAW

Informacion del analisis

unién de
comerciantes

Principad de Asturias

Ajustes rapidos X

'®) entrada

Ver todos los ajustes

Prioritarios

Personalizar

Varias bandejas de

Personalizar

gl

PANEL DE LECTURA
O sindivisién

A la derecha de la .
®

®) Debajo de la bandeja

bandeja de entrada

de entrada

JONreinicdia  F\jSn  /impulsa
@

E=mm  FADE




PL I[

Ajustes

DIGICOM

DIGITA
ERCIO ULH

rapidos X

Ver todos los ajustes

TIPO DE BANDEJA DE ENTRADA

Predeterminada

.fi:l
| personaiizar | ——

O

Importantes primero

No leidos primero

Destacados primero

Prioritarios
Personalizar
Varias bandejas de
entrada

Personalizar

¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
Definir el tipo de bandeja de entrada

Selecciona las pestanas que quieras habilitar X

Principal
Social

Motificaciones

%
¥
Promociones
¥
0]

Foros

Mensajes destacados

Mostrar los
destacados también
en Principal

Elige las categorias de mensajes que quieres mostrar
como pestafias en Recibidos. Los demas mensajes
apareceran en la pestafia Principal.

Si quieres recuperar tu antigua bandeja de entrada,
anula la seleccién de todas las categorias.

n—.-;/

Gmail ofrece varios tipos de
bandeja de entrada, para
ajustarla a nuestras
necesidades o intereses.

La bandeja predeterminada
incluye cuatro pestafias, en las
que el propio Gmail
distribuye automaticamente
los mensajes que llegan
segun si tipo.

Los usuarios pueden
modificar el criterio de
distribucion (mediante
filtros), y mover mensajes
entre las pestanas.

Comerciantes QiJONreinda  FjcSn  /impulsa
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4 picicom

PLAN DE DIGITALIZACION
DEL COMERCIO DE GLION

¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
Bandeja predeterminada vs. Bandeja clasica

Q Buscar correo ~ @ @ 3

O~ c : 1-12de12 ¢ ? S~ Es~
Canva Novedades de Canva - Descubre nuevas funciones asombrosas | canva Novedad .. 1 may
elnforma.com Sat, el Informe Comercial te puede resultar mas util de lo que crees - INFORMES . 30 abr
Canva Plantillas para especialistas en videos de YouTube - Descubre las mejores herra... 30 abr
Q, Buscar correo
elnforma.com Confirmacion de Registro en elnforma - Te estamos enviando este correo porque... 16 abr
O~ c ¢ Inoreader Convert Webpages to RSS Feeds With Inoreader - Hello RSS de interés, So, you wa... 29/4/20
[J Principal 2 Social @ Promociones (i) Notificaciones
La bandeja de entrada tradicional, sin
Google Ads » Reclama tu cupdn de 80 € -Pescubre por qué cientos de empresas utilizan Googl...

Cursos Femxa

pestafas, unifica todos los mensajes

(Anuncic] @ Cursos 100% Gratuitos - Fofmacion subvencionada por el Ministerio de Trabajo y .. en una l:l nica ba ndeja, y no muestra

Canva

elnforma.com

Canva

Movedades de Canva - Descubre nuevas funciones asombrosas | canva Novedad.. pUbI|C|dad
Sat, el Informe Comercial te puede resultar mas util de lo que crees - INFORMES ..

Plantillas para especialistas en videos de YouTube - Descubre las mejores herra... m

io : s . .
Sormerciantes QIJONreinicia  F\jSn | /inpulsa
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[ | pocon
(7 DEL COMERCIO DE GLION

TIPO DE BANDEJA DE ENTRADA

Predeterminada

Personalizar

(O Importantes primero

(O Noleidos primero

(O Destacados primero

Prioritarios

Persconalizar

Varias bandejas de
O entrada

Personalizar

"

¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
Otras bandejas

Existen mas bandejas que pueden usarse en Gmail, en las que la colocacion de
los mensajes puede obedecer a criterios como su importancia, estar o no
pendientes de lectura, etc.

= M Gmail Q| Buscar correo - @ @
~ Correo V4 O~ ¢ S~ Es~
[J Recibidos )
» Importantes y no leidos
v Destacados
(® Pospuestos iBien! Has leido todos los mensajes importantes de la carpeta Recibidos.
D Importantes
P ~ Destacados 1-2de?2
B> Enviados
Mariano, yo 3 Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, te lo agradeceria, si! Mar... 13:09
Ep Programados
[ Borradores info [TAWDIS] Detalle del anélisis http://www. .com - Si no visualiza c... 11/7/18
Todos .
= ~ Todo lo demas 1211 de 11
@ Spam
Canva Novedades de Canva - Descubre nuevas funciones asombrosas | canva Novedade... 1 may
[ Papelera

io : I . .
m et denes QIJONreinicia S | /inpulsa
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10 DE GIJO

DIGICO ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
Usar (o no) la vista de conversacion

Una de las grandes novedades

= M Gmail Q  Buscarcormsa v @ @& #  gueintrodujo Gmail fue el
Correo 2 O- o e e - concepto de conversacion, es
O Recibidos , . - . . decir, el agrupamiento de los
rincipa 2 Socia romociones ) otificaciones . .
% Destacados kJ FPrincp V . distintos mensajes
B> Enviados Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, te lo agradeceria, si! Mar... 13:09 inte 'Ca mbiadOS con un mismO
[ Borradores @yahoo. Nuevo mail sospechoso - Hola Mariano. Este, es de hoy mis... 17/1/20 |OCUtor en unad u n ica ViSta .
B Todos M Screenshot_20...
A canen De esta forma se puede
B 0 B &8 0O & D i 1des < > Es~ agilizar la consulta de toda la
cadena de mensajes que se
i i i Recibid o 7\ . .
Necesito asesoramiento con Gmail ecibidos x C & [Z han intercambiado sobre un
Mariano Gonzalez | CTIC Centro Tecnoldgico 13:07 (hace 10 minutos) ¥y tema eSpeCIfICO.

Hola, ¢podrias ayudarme con Gmail? No tengo muy claro como puedo sacarle partido. .

Tests Pruebas 13:08 (hace 9 minutos) Yy
Precisamente el proximo jueves vamos a realizar una sesion formativa sobre la herramienta, si te interesa te puedo enviar el formulario parai...

Mariano Gonzalez | CTIC Centro Tecnoldgico 13:09 (hace 8 minutos) Yy €
para mi -

Ah pues estupendo, te lo agradeceria, sil

Si la vista de conversacion esta activada, se
muestra el nombre de los participantes, y un
numero al lado del nombre de los participantes
indica los mensajes incluidos en esa
conversacion.

]
i I s e s . -
m wiende s QIIONreinicia  Fjonm | impulsa
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DIGICOM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

Usar (o no) la vista de conversacion

= M Gmail Q, Buscar correo . @555

~ Correo V4 < © W 8B 0 & B D 1de6 > Es~ Ajustesrapidos ’ X
e ! . . . A Ver todos los ajustes
% Destacados Necesito asesoramiento con Gmail C 8 2
. Recibidos x
B> Enviados o Prioritarios
[ Borradores Mariano Gonzélez | CTIC Centro Tecnolégico 13:07 (hace 15 minutos) ¥ Personalizar I_a Vlsta d e conversacion se
Todos Hola, ¢ podrias ayudarme con Gmail? No tengo muy claro como puedo sacarle partido _ _ .
& Varias bandejas de puede activar o no a voluntad,
® s entrada
© funcion de la f
] Papelera cTIC Tests Pruebas 13:08 (hace 14 minutos) Yy Personalizar en tunclion e la 10rma q ue
P Precisamente el proximo jueves vamos a realizar una sesion formativa sobre la herramienta.. ’ / .
resulte mas practica a cada
PANEL DE LECTURA .
Mariano Gonzalez | CTIC Centro Tecnolégico 13:09 (hace 13 minutos) kg “— : pe rSO n a pa ra rea | I Za r el
parami w @® Sindivisién . . . .
seguimiento de los distintos
Ah pues estupendo, te lo agradeceria, sil H H H
®) A la derecha de la B mensaJeS |ntercamb|ados.
Mariano Gonzilez bandeja de entrada .
Mob: (+34) 630 076 255 | @: mariano.gonzalez(@ctic e
( ’) ws: 'e) Debajo de la bandeja
[, de entrada .
CTIC Centro Tecnoldgico
C/Ada Byron, 39 | 33203 Gijén | Asturias | Espafia (Spain)
Tfno. (+34) 984 291 212, Ext: 782 CONVERSACIONES
» Reunion et | Titier | Linkedin | Prbvackiad Vista de conversacion (3

io : I . .
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¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

DIGICOM
PLAN DE DIGITALIZACION [ ] [ ] [ Y 4 [ ]
Agilizar la gestion de los mensajes: Destacados
Q, Buscar correo v @ €S3
Una bandejade . . . e -
entrada rebosante de
Principal 2 Social > Promociones i) Notificaciones
correos (por leer o ya e e = “
|e|'dos) acaba siendo un Mariano, yo 3 Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, te lo agradeceria, si! Mar.. 13:09
F.)r.oblema, puesto que = M Gmai O isstarred . . o ©
dificulta enormemente
localizar mensajes ‘ Cere / 0O- ¢ M- Es-
concretos, hacer un (J Recibidos : Mariano, yo 3 Recibidos Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, te lo agradece.. 13:09
. . d
SegUImleﬂtO de |OS l e l info Recibidos [TAWDIS] Detalle del andlisis http://www. .com - Sino ... 1/7/18
(© Pospuestos
temas"' D Importantes
B> Enviados

Gmail incluye numerosas opciones para que podamos gestionar de una forma mucho mas eficaz los mensajes.

Los correos destacados son una de esas opciones, puesto que permite “marcar” aquellos los mensajes que se deseen
tener a mano mas adelante para revisar, tener como referencia, etc. En todo momento podran consultarse desde la

opcion “Destacados mggggrg;m_w QiJONreinica S | /impulsa

Principada de Asturia
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D,GMM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
O Agilizar la gestion de los mensajes: Importantes

= M Gmail Q. Buscar correo — @ @
~ Correo V4 0O~ c $ 1-6 de 6 X0~ Es-~
L) Recibidos 1 ‘ _ _
Principal 2 Social ~> Promociones i Notificaciones
% P =n
Destacados
(© Pospuestos DAariano, yo 3 Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, te lo agradeceria, si! Mar... 13:09
D Importantes |
. = M | is:important X v
B> Enviados Gmail Q P @ ®
Ep Programados v Correo V4 O- ¢ T M- Es-~
Borradores bi .‘

D L Recibidos Mariano, yo 3 Recibidos Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, te lo agradece.. 13:09
M Todos Yr Destacados

® info Recibidos [TAWDIS] Detalle del andlisis http://www com-Sino. 11/7/18
@ Spam ‘ Pospuestos

Importantes
[i] Papelera I B P l
I B> Enviados
Bp Programados

La opcion de “Importantes” es complementaria a la de Destacados, pero en esta ocasion, es Gmail quien por defecto
asigna esta marca en funcion de factores como la frecuencia de intercambio de los mensajes, el remitente, etc.

No obstante, el usuario también puede marcar o desmarcar con este sistema los mensajes que desee, para identificar
aquellos que requieren una atencion prioritaria. m i gi JONreinica i | impulsa

.....................
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¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
Agilizar la gestion de los mensajes: Pospuestos

Q Buscar correo v ® 5,_;3 i
~ Correo V4 O~ ¢ : 1-6de6 £ > E0~ Es~
[J Recibidos 1
[J Principal 2. Social O Promociones (i) Notificaciones
¥y Destacados
(© Pospuestos ] Mariano, yo 3 Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, te lo agradeceria, si! Mariano Gonzélez Mob: (+34)630.. [ [ &
D Importantes - - — - © g Posponerhasta..
B> Enviados = M Gmail Q  inisnoozed X - @ & i Hoy mas tarde mar 18:00
By  Programados Mafana mié 8:00
» Correo V4 O- ¢ 1-1de1 S~ Es~
D Borradores Esta semana mas tarde jue 8:00
[J Recibidos 1 Mariano. vo 3 Necesit ient Gmail - A do. tel deceria. sil Mari . _ )
E Todos , YO 2 eceslto asesoramiento con Gmail - pues estupendo, te lo agradeceria, si! Marano... may Este fin de semana sab 8:00
Yr Destacados .
® s La préxima semana lun 8:00
pam (© Pospuestos
[ Papelera D Importantes D (%) Elegir fechay hora

- T 1 T Mus 1

r

L. r2Zrririo

info [TAWDIS] Detalle del analisis http://www com - Si no visualiza correctamente este email, puede acceder ... 11/718

Si necesitamos tiempo para poder responder a un mensaje mas adelante, podemos marcarlo como
pospuesto, y acceder a él posteriormente desde el apartado correspondiente.

El mensaje pospuesto desaparecera de la bandeja de entrada, y mostrara la fecha a la que haya sido oy -
union de HP e "l *
pospuesto. Estara disponible en la seccion “Pospuestos”. m e 9"“”@'“1!9'9 Yo | sinpulsa

B EmEm FAE @)




DIGICOM ¢Queé puedo hacer para sacarle mas partido?
Despejar la bandeja de entrada: Archivado

. M Gmail Q  Buscar correo v @
~ Correo V4 o~ ¢ : 1-6de6 - » E0~ Es~
[J Recibidos 1
[J Principal 2 Social > Promociones (i) Notificaciopg
Yr Destacados
(© Pospuestos ] Mariano, yo 3 Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, ...
D Importantes (@yahoo. Nuevo mail sospechoso - Hola Mariano. Este, es de hoy mis.. 17/1/20
B> Enviados M Screenshot_20..
Ep  Programados
[ Borradores yo 2 mail bloqueado - No te preocupes Jose, si puedes mandarm... 16/1/20
& Todos M Dibujo mail blo...
©  Spam (@yahoo. Fw: Invio per posta elettronica: salario consolidato - Y este e... 16/1/20
[l Papelera
DAT - Madurez Didital - Buenos dias Mariano, espero que hayas pasado un excele... 19/11/18
info [TAWDIS] Detalle del andlisis http:/www. .com - Si no visualiza c... 11/7/18

Los mensajes que deseemos conservar pero no requiera de una accion por
nuestra parte pueden ser archivados. La accion de archivar hace que el mensaje
desaparezca de la bandeja de entrada y quede disponible en el apartado “Todos”,
en el menu de la izquierda. m Comerciantes QiJONreinda  FjcSn  /impulsa

Principado
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DIGICOM ¢Qué puedo hager para sa.c.arle.r,nas pgrtldo?
o Optimizar la clasificacion: etiquetas

M Gmail Q, Buscar correo - ® 533
» Correo V4 ra ® 0) 0] = @ C./; = B : 1de6 ¢ > Es~
[J Recibidos 1 Etiquetar como:
Necesito asesoramiento con Gmail rormaciones
™ Destacados 2 Etiqueta nueva X
Pospuestos . , P .
® P Marlarm Gcrnzalez | CTIC Centro Tecnologlco "Formaciones” (crear etiqueta) n,3mz |ntroduce el nombre de la nueva etiqueta:
D  Importantes Hola, ¢podrias ayudarme con Gmail? No tengo muy clarc Formaciones
B> Enviados O Anidar etiqueta en:
By Programados — Tests Pruebas lun, 3 m: v|
Precisamente el proximo jueves vamos a realizar una sesion formativa sobre la herramienta, si te interesa te puedc
D Borradores Cancelar Crear

Gmail introdujo la funcion de etiquetado de los mensajes para que su clasificacion fuera mas sencilla, y para superar
las limitaciones de los sistemas tradicionales basados en carpetas.

Las etiquetas sirven para clasificar los mensajes segun los criterios que deseemos, con la ventaja de que un mismo
mensaje podra tener varias etiquetas.

Se pueden crear a demanda sobre la marcha, y anidarse dentro de otras etiquetas si se desea (al estilo de las
subcarpetas).

m Comerciantes 9IJOf'\relnICIo FR{jSn | simpulsa
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DIGICOM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

PL '[ DIGITAL

S Optimizar la clasificacion: etiquetas

. = Correo V4 -
= M Gmail Q  Buscar correo O c
ibi 1 . . .
& P L) Recibidos Mariano, yo 3 Recibidos Necesito asesoramiento con Gma
A orreo -
= ¢ ¥r Destacados
[J Recibidos 1
[J Principal 2 Social O Promociones (® Pospuestos
Yr Destacados
) > Importantes
(® Pospuestos Mariano, yo 3 Formaciones Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pu >
: Enviados
D Importantes @yahoo. Nuevo mail sospechoso - Hola Mal
B> Enviados By Programados
nvia
M Screenshot_20...
N, (D [ Borradores
) Boradores yo 2 l lmail bloqueado - No te pre” B Todos
E Todos B leUjO mail blo... ® Spam
; ’ Papelera
O spam Fw: Invio per posta elettronica: sali 0] P
[l Papelera B Alertas 4.922
" DAT - Madurez Didital - Buenos dias Mariano, espero qu
B Alertas 4922 B BOPA 538
538 info [TAWDIS] Detalle del andlisis http://www _
= BoPA = Clientes
Clientes .
Elementos infectados
Elementos infectados
B Formaciones

@ Formaciones

Los mensajes etiquetados muestran sus etiquetas, y en el listado de la izquierda de la interfaz principal de Gmail
aparecen las distintas etiquetas creadas. Pinchando en una etiqueta concreta, se accede a los mensajes que han sido
etiquetados con ella, independientemente de que estén en la bandeja de entrada, en elementos enviados, etc.

m mende e QIIONreinida i | impulsa
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N DE DIGIT

ﬁD'G'coM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
O Optimizar la clasificacion: gestion de las etiquetas

M Gmail Q_ label:formaciones X v @) 533
~ Correo Z 0O~ c 2 1-1de 1 y . S~ Es-~
L] Recibidos ! Mariano, yo 3 Recibidos Necesito asesoramiento con Gmail - Ah pues estupendo, te lo agradec... 3 may
¢ Destacados
(® Pospuestos I a Color de la etiqueta ’ I Color de la etiqueta
D Importantes En la lista de etiquet o600 . . . ,
R resadectaneE 00000 Las etiquetas pueden diferenciarse entre si
nviados v Mostrar alalaa fa ta . .
mediante colores personalizados.
Bp Programados Mostrar si hay sin leer e 8 a 9 P
[ Borradores Ocultar Afadir color personalizado Ademas, es posible elegir qué etiquetas se muestran
& Todos . _ Quitar color y cudles no, tanto en la lista de la izquierda como
En la lista de mensajes ) )
©  Spam  Mostrar sobre los propios mensajes, para tratar de tener a
W Papelera 5 mano aquellas de mayor interés o importancia.
cultar
B Alertas 4
® BOPA g [ Y por supuesto, en todo momento pueden
Clientes Eliminar etiqueta modificarse o eliminarse.
Elementos infectados Afadir subetiqueta
B Formaciones N

w comerciantes QIIONreinicia  F\jdn | /inpulsa
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DIGICOM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
Optimizar la clasificacion: gestidon de las etiquetas

Correo Z  Configuracion
Ll Recibidos General Etiquetas Recibidos Cuentaseimportacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos Chaty Meet  Avanzadas
¥ Destacados
© Pospuestos Sin conexion Temas
D  Importantes Etiquetas del sistema Mostrar en la lista de etiquetas " . )
B Envisdes Recitidos Mostrr en AP En el apartado “Etiquetas”, dentro de Todos los
rogramados Destacados mostrar  ocultar ostrar en . . .7 .
o . - N Ajustes de la configuracion de Gmail, se
© Todes - I Mostrar en AR pueden consultar todas las etiquetas existentes
@ spam . . . .
& p:pe|e,a Chats mostrar  ocultar [ Mostrar en IMAP (Incl u Idas |aS eth uetas q ue Gma I I Crea por
Enviados mostrar ocultar ostrar en <l .
B Aeras o T - o N defecto y no se pueden borrar), y decidir si se
B BOPA 538 rogramados mostrar ocultar mostrar si hay sin leer & Mostrar en oL,
Clientes Eorradores mostrar ocultar mostrar =i hay sin leer B Mostrar en IMAP mueSt ra n O no en pOSIClon deStacada dentro
Eementes nfectedos Tocos mostearccuter Mosirer en AP de la lista que aparece siempre a la izquierda
B Formaciones am mostrar ocultar mestrar si hay sin leer B Mostrar en . .
N ' " e en la interfaz de Gmail.
Papelera mostrar ocultar Mostrar en IMAP
Zaatte:;oor:;ss Mos-t-rar enla I:ta de etiquetas Mostrar en la lista de mensajes La O pC i O’ n d e " M OSt ra r e n I I\/I A P ” p e r m |te

Soca ostrar coskar st ocultr decidir si las etiquetas aparecen en las
Motificaciones mostrar ocuhar mostrar  ocultar apllcaC|Ones de gestloln de CO rreo donde Se

Foros mostrar ocuhar mostrar ocuhar . .
configure nuestra cuenta de Gmail con

Promociones mostrar ocuhar mostrar ocuhar

Etiquetas Mostrar en la lista de etiquetas Mostrar en la lista de mensajes Acciones m O d a I I d a d I M A P’

[Bustedbox] mostrar  ocultar mostrar =i hay sin leer maostrar ocultar quitar modificar Mostrar en IMAP

U conversaciones

[Gmaill/Papelera/prueba mostrar ocultar mestrar si hay sin leer mostrar ocultar quitar modificar Mostrar en IMAP

U conversaciones

[untracked] mostrar  ocultar mostrar =i hay sin leer maostrar ocultar quitar modificar Mostrar en IMAP

U conversaciones

T ]
Senders Airlock} st I ostrar si hay si r trar ocultar itar modific B Mostrar en [MAP union d_e ] P Py .
{: 3:,--_-e-5_aci:,-e'€_ mostrar ocultar mostrar si hay sin leer mostrar  ocultar quitar modificar ostrar en m bt lJonreInlc'O \’oh /In'pu|sa
F-]

Principada de Asturias

Alertas mostrar ocultar mastrar si hay sin leer mostrar  ocultar quitar modificar Mostrar en IMAP CIHl FADE @')
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¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

DIGICOM
Automatizando la gestion de mensajes: Filtros

= M Gmail Q_ Buscar correo = ® @ 838 Los filtros de Gmail
permiten especificar

acciones que se ejecutaran

~ Correo Z  Configuracion Es ¥ >
o automaticamente cuando
L Recibidos ! General Etiquetas Recibidos Cuentaseimportacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP un mensaje cum p|a con
vy Destacados i i ini
Complementos Chaty Meet Avanzadas Sinconexion Temas unos _Crlterlos dEfI n IdOS
(© Pospuestos anteriormente.
D  Importantes Se aplican los siguientes filtros a todos los correos entrantes:
Son un sistema de enorme
B> Enviados 0 Coincide con: from:(mibopa@asturias.org) editar  eliminar utilidad para poder agilizar
Accidn: Saltar Recibidos, Aplicar etiqueta "BOPA’ ) )
Bo  Programados operaciones habituales
[ Borradores 0 Coir?cide con: fronhl:(lgooglea!erts-rtoreply@googIe.com) editar  eliminar con me nsajes sin
& Todos Accidn: Saltar Recibidos, Aplicar etiqueta "Alertas intervencion del usuario.
Coincide con: from:(suscripciones_contrataciondelestado@hacienda.gob.es) . - .
S
® pam = Accidn: Saltar Recibidos, Aplicar etiqueta "Suscripciones” editareliminar Los fi |'FI’OS Sep ueden crear
[ Papelera , y gestionar desde la
Seleccionar: Todo, Nada ., "
B Alertas 4922 opcion de “todos los
[ ]

BOPA 538 Importar filtros aJ_USte_S -> filtros y )
direcciones bloqueadas”.

]
i6 | [ . .
m Somerdanes QIJONreinicia  FjSn | /inpulsa
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™ picicom ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
AR Automatizando la gestion de mensajes: Filtros

Al crear un filtro, primeramente se
be contacto.dica@ctic.es deben indicar los criterios que
debe cumplir el mensaje para que
el filtro se ejecute.

Para

Asunto _ .
AqUI pueden usarse criterios como

Contiene las palabras el remitente desde el que llega o el
destinatario al que se dirige, el
asunto del mensaje, el contenido,
Tamafio mayor que - MB v su tamano, si lleva o no archivos

adjuntos...
| Crear filtro I m

No contiene

[J Contiene archivos adjuntos  [J  No incluir chats

...................

]
ia I I . .
m Somerdanes QIJONreinicia  FjSn | /inpulsa
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LEDD'G'COM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
¢

[ [ I 4 ° [
Automatizando la gestion de mensajes: Filtros

Q, from:(contacto.dica@ctic.es) X
< Cuando un mensaje coincida de forma exacta con los criterios de blsqueda: En un segundo Paso, se debe indicar |a aCCién

gue se ejecutara automaticamente cuando se
[(] saltar Recibidos (Archivarlo) ] .

reciban mensajes que cumplen con las
[(] Marcar como leido .. .

condiciones especificadas.
[(] Destacar
(0 Aplicar la etiqueta: Elige una etiqueta... « Muchas de esas opciones permltlran una

gestion mucho mas rapida, como por ejemplo
el marcado como destacado o importante, la

Reenviar Afadir direccién de reenvio

0O Elimi L, . . .
e aplicacién de una etiqueta, la asignacién de la
() Nomarcar nunca como spam bandeja de entrada a la que se desean enviar
Enviar plantilla: No hay ninguna plantilla = ciertos mensajes (categorl'as)...
[J Marcar siempre como importante . . .
Los filtros se pueden aplicar a mensajes ya
[(] No marcar nunca como importante

recibidos que cumplan las condiciones.

(0 cClasificar como: Elige una categorfa... ~

I [ Aplicar el filtro también a las 0 conversaciones que cumplen los criterios. I

Principado de Asturias

© Masinformacion Crear filtro
m Comerciantes 9IJOf'\relnICIo FR{jSn | simpulsa
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[* *] DiGI
(? DEL COME

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentaseimportacion Filtros y direcciones blog

Sin conexion Temas

¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

O Afadir personalmente los contactos

Sefiales de importancia paralos  Puedes consultar y cambiar tus preferencias aqui.

anuncios:

Firma: No hay ninguna firma
(Se adjunta al final de todos los
mensajes enviados.) Crear

Mas informacion

Nombre de la nueva firma

Firma para el correo del comercio

Cancelar Crear

Podemos crear firmas desde el apartado

)

“General”, en Todos los Ajustes, y definir

cuando apareceran, y como.

Optimizando los mensajes: Firma

La firma de un correo permite introducir informacion de interés sobre nosotros, de forma
gue cada correo que redactemos la incluird automaticamente al pie, tras el contenido. Es

una forma de proporcionar a los remitentes datos que nos interesan, y de reforzar nuestra
imagen de “marca”.

En la firma suele ser habitual introducir datos de contacto, como nuestro teléfono, web,
perfiles en redes sociales... Puede incluir imagenes, pero no es recomendable que estas
sean demasiado grandes, o dificulten la consulta de los datos de interés.

Firma:

(Se adjunta al final de todos los Firma parael correod.. /Z [
mensajes enviados.)

Mas informacion

SansSerif ~ 7T+ B I U A~ o [ =~ = ~
Crear
Valores predeterminados de firma
PARA CORREOS NUEVOS PARA RESPUESTAS/REENVIOS
| Sin firma v| | Sin firma v
[ Insertar la firma antes del texto citado en las respuestas y quitar la linea "-" que separa los dos textos.

io : . . .
m Somarcianies QIIONreinicia  jSn | /impulsa
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DIGICOM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

Optlmlzando los mensajes: Archivos de Drive

Peticion de asesoramiento

Insertar archivos con Google Drive X
contacto.dlca@ctlc.es Mi unidad Compartido conmigo Reciente Subir
Peticion de asesoramiento
Q =
Hola, buenos dias,
) _ ) . ) Carpetas
Estoy interesado en recibir asesoramiento sobre temas tecnoldgicos relacionados con el
comercio y su promocich en Internet
B Tekeout BB Tekeout BB CARPETADE BB T

Archivos

- -

SATCTICY 3 ivem

Extraccidn de .. B 20191126 - Tie... Resultados En.. B Listado de opci..

1] © & SansSerif ~ TT‘B I A~ E . =

. Cancelar Insertar como @ Enlace de Drive g Archivo adjunto I

Como cualquier otro servicio de correo, Gmail permite afadir archivos adjuntos a los mensajes, incluyendo la opcidn de afiadir directamente archivos que
estén almacenados en el servicio Google Drive (con la misma cuenta de Google del Gmail que estemos usando).

Ic

{10
4
11
i
4

Si se opta por esta opcion, hay que tener clara la diferencia entre insertar un enlace desde Drive (en cuyo caso el archivo no se |ncIU|ra) y adjuntarlo (el archivo
completo se incluye en el mensaje). m e glJoﬁrelnICIO FR{jSn | simpulsa

Principada de Asturias
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N DE DIGIT)

er;jDIG":OM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
G o Optimizando los mensajes: Plantillas

Peticion de asesoramiento

contacto.dica(@ctic.es

Peticién de asesoramiento

Cuando es necesario enviar un mismo mensaje a
menudo, una opcion cémoda puede ser crear una

Hola, buenos dias,

Es::ricr::)e;e;?i?oi:o:j;fi;:i?;?—rri:—”entD sobre temas tecnoldagicos relacionados con el plantllla de correo que tenga el Contenido ya prepar‘adO,

Pantalla completa como vista predeterminada \ pueda asi recu perarse répidamente.
INSERTAR PLANTILLA Plantillas > A la hora de redactar un mensaje, puede guardarse
Etiqueta ' como plantilla, o recuperar el contenido de una vya

Texto sin formato

I@ Guardar borrador como plantilla I 4 Creada-

Imprimir

[ Eliminar plantilla ’ )
Comprobar ortografia

S @ San g
| Comentarios sobre Redaccion inteligente I

Términos - Privacidad - Politica R

m mende e QIIONreinida i | impulsa
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DIGICOM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

GITALIZACION . . . (4 . .
Optimizando los mensajes: Redaccion inteligente
[ ]
Borrador guardado A X Conﬁguracién
contacto.dica@ctic.es General Etiquetas Recibidos Cuentaseimportacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP
Peticion de asesoramiento Sin conexion  Temas
Correo dinamico: Habilitar el correo dindamico - Mostrar el contenido de los correos dindmicos cuando esté

Hola, buenos dias, Més informacién Ajustes para desarrolladores
Estoy interesado en recibir agesgramiento sobre temas tecnolégicos relacionados con el Gramatica: @ Activar sugerencias de gramatica
COMercio y su promocion e () Desactivar sugerencias de gramatica

Ortografia: @ Activar sugerencias de ortografia
Desactivar sugerencias de ortografia

Autocorreccion: @ Autocorreccion activada
) Autocorreccion desactivada
(. o o ] ’ : ; N
Redaccion inteligente: @ Activar sugerencias de escritura
(las sugerencias de escritura predictiva (O Desactivar sugerencias de escritura
aparecen a medida que redactas un Comentarios sobre sugerencias de Redaccion inteligente
correo)
Personalizacion de Redaccion @ Personalizacion activada
© & SansSerif *+ 7T+ B I U A~ =~ = = =~ inteligente: O Personalizacién desactivada
(La funcién Redaccion Inteligente se
personaliza para adaptarse a tu forma de
e . )
EEl:» 0000 B = -

Progresivamente se han incorporado nuevas funciones a Gmail que buscan ayudar a los usuarios a la hora de crear sus mensajes. Una de las mas interesantes es
la redaccidn inteligente, que ofrece sugerencias automaticas a medida que se escribe un mensaje, para acelerar su composicion.

Las palabras sugeridas aparecen en un color mas tenue, y se pueden seleccionar pulsando el tabulador. Si se sigue escribiendo, se descartan directamente.

Principad de Asturias

iz H
Esta funcién puede desactivarse desde el apartado “General”, en Todos los Ajustes. m tomerdiantes QIIONreinicia RS | /inpulsa

I =mm e @)




™ picicom ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

T
FLAN DE DIG

&,

| Interés en el programa - @ X

contacto.dica@ctic.es

¢ Interés en el programa

Hola
_ Estoy interesado en participar en el programa Programar envio X
14
hora de verano de Europa central
q
Mafiana por la mafiana 5 may 8:00
|
Esta tarde 4 may 13:00
El lunes por la mafiana 10 may 8:00

. (%) Elegir fechay hora

T~ B I U A~ =~ |

Ery Programar envio |

Elf:icceob @

Optimizando los mensajes: Programar los envios

Gmail permite especificar para el envio de mensajes una
fecha u hora especificas que sean mas adecuadas, de manera
automatica.

Los mensajes asi configurados podran consultarse desde el
apartado “Programados”.

M Gmail Q inischeduled X v

*:or reo Z 0 - c
Recibidos 1

O

By Los mensajes en Programados se enviaran a la hora programada.
Destacados

Pospuestos Para: contacto.di. Interés en el programa - Hola, Estoy interesado en participar en el programa.
Importantes

Enviados

Programados 1

ClgvV v © %

Borradores

]
i6 | I . # .
m et denes QIJONreinicia S | /inpulsa
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DIGICOM ¢Que puedo hacer para sgcarle mas partldo,?
Optimizando los mensajes: Anular un envio

Configuracion . ) .

o Es habitual enviar un email y darse cuenta
General Etiquetas Recibidos Cuentaseimportacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvioy g inmediatamente de que e| mensaje estaba
Sin conexién  Temas incompleto, o el contenido era inadecuado, o no iba

Cuital nerdaiingniigs - vid> InnunndeiJn

dirigido a la persona correcta...

@ Inhabilitar edicion de derecha a izquierda

© Habilitar edicién de derecha a izquierda Gmail ofrece la posibilidad de deshacer un envio tras
Ntimeros de teléfono: cédigo de pais predeterminado: | Espafia v mandar un mensaje durante un margen de hasta 30
Tamafio maximo de la pagina:  Mostrar conversaciones por pagina segundos, y asi evitar que el mensaje se entregue.
Deshacer el envio: Periodo de cancelacidn de envio: segundos Esta o pC|é n se pu ed e a Ctiva ry co nﬂgu rar en e|
Forma predeterminada de © Responder apartado General dentro de Todos los Ajustes.
respuesta: O Responder a todos
Més informacién . I
Acciones de colocar el cursor @ Habilitar acciones de colocar el cursor sobre un elemento - Accede rap
sobre un elemento: posponer al colocar el cursor sobre un elemento. Mensaje enviado. Ver el mensaje %

O Inhabilitar acciones de colocar el cursor sobre un elemento

m Comerciantes 9|J0f'\relnlc10 FR{jSn | simpulsa
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° 4 /’ °
Qué puedo hacer para sacarle mas partido?
Optimizando los mensajes: Respuesta automatica
Se puede activar una  respuesta
automadtica para los mensajes que
recibamos en nuestro Gmail, por ejemplo
Respuesta automatica: O Respuesta automatica desactivada para cuando no estemos diSpOI’]ib|eS por
f:;‘:‘:;L;”Sae’:j::f;;a;”:;”:j;:zfo'fj @ Respuesta automatica activada l un tiempo (en vacaciones, por una baja o
envia \.rjarios mensaj-es_ esta respuesta se Primer dia: |3 de mayo de 2021 Ultimo dl'a:|30 de mayo de 2021 impreViStO, etc.), \ asi informar de nuestra
::)l(ia:;)na vez cada 4 dias como Asunto: |NO esloydisponible | gllise?;]gi[?\,/as y prOpOI’CIOI’]aI’ OpC|OneS
Mas informacion Mensaje: — —_—
SansSerif ~ T~ B I U A~ ® W E-E = € EW X Las respuestas automaticas se pueden
« Texto definir y activar en el apartado “General”
Estareé ausente hasta el 30 de mayo; si necesitas algo urgente, puedes contactar a traves del teléfono de TOdOS IOS Ajustes_

123 456 789
Una vez activada, cuando alguien nos
escriba, recibira el mensaje con nuestra

“ respuesta (solo la primera vez).
(J Enviar respuesta solo a mis contactos

Se puede establecer una fecha limite, a
partir de la que la respuesta dejara de
enviarse.

\
io I s e . -
m comerciantes QIJONreinicia  Fjon | sinpulsa
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DIGICOM ¢Qué puedo hacer para sacarle mas partido?

Opciones de configuracion adicionales

= M Gmail Q  Buscar correo . ® s
El apartado
; - Correo Z  Configuracion -
Todos los Ajustes g
[J Recibidos 1 . i, . . . — .
d a acceso a |as o dectacnd General Etiquetas Recibidos Cuentaseimportacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Compleme Ajustes rapidos X
estacados
H H Sin conexion Temas
d | St' nta S (O Pospuestos Ver todos los ajustes
; Idioma: Idioma de visualizacién de Gmail: | Espafiol v
D Importantes
0 pC IoNes d € P Cambiar la configuracion de idioma de otros productos de Google
. 4 b- Enviados DENSIDAD
¥ Habilitar herramientas de introduccion de texto - Utiliza las herramientas de introduccién de texto par:
configuracion de d & Habiliter herramientas de Infroduccién d a1 herramientas de ntoduccién d
G ma | | d eSd e |a S Bp Programados Editar herramientas - Mas informacion ® Predeterminada =]
4 [ Borradores 1
@ Inhabilitar edicion de derecha a izquierda X
q ue se p ue d en B Todos O Habilitar edicion de derecha a izquierda O Cémoda
i Spam
d Ct IVa rl O P Numeros de teléfono: Cddigo de pais predeterminado: | Espafia v O Compacta
. [l Papelera
d €sa Ct Ivar o B Alertas 4997 Tamaiio maximo de la pagina: Mostrar conversaciones por pagina
Ha ' TEMA
modificar las , . o Ver todo
B BOPA 539 Deshacer el envio: Periodo de cancelacién de envio: segundos
d lStI nta S Clientes Forma predeterminada de O Responder
cara Cte r|lst | cas Elementos infectados respuesta: O Responder a todos
' Mas informacién
B Formaciones
B satllanera@outiook.es Acciones de colocar el cursor @ Habilitar acciones de colocar el cursor sobre un elemento - Accede rapidamente a los controles de an
sobre un elemento: posponer al colocar el cursor sobre un elemento.

O Inhabilitar acciones de colocar el cursor sobre un elemento

Peticion de asesorami...
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